          學年度             國民中小學       年級       學期   科技  領域教學計畫表 設計者：           
【課程內涵】：
	教學期程
	主題
	學習表現
	學習內容
	核心素養
	學習目標
	教學活動內容
	節數
	教學資源
	評量方式
	議題實質內涵
	與其他領域/科目的連結

	第一週
	第一課 
Word文書超能力
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。
資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
	資S-II-1常見系統平台之基本功能操作
資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題。

	1. 認識什麼是Word？
2. 知道文書編輯的優點
3. 練習開啟Word軟體
4. 認識Word的操作介面

	1. 認識什麼是Word，可以做哪些事
2. 了解為何要文書編輯，有什麼好處或影響
3. 認識常見的文書軟體
4. 練習開啟Word視窗
5. 認識Word的操作介面

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。

	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E1 認識常見的資訊系統。

資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。

科 E1 了解平日常見科技產品的用途與運作方式。


	國 4-II-4 能分辨形近、音近字詞，並正確使用。

	第二週
	第一課 
Word文書超能力
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。
資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
	資S-II-1常見系統平台之基本功能操作
資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題。

	1. 練習輸入法切換技巧
2. 練習輸入文字和標點符號
3. 學會設定文字格式
4. 學會插入圖片

5. 學習另存新檔
	1. 先認識語言列的按鈕，練習利用滑鼠切換輸入法，利用鍵盤的快速鍵來切換輸入法
2. 了解全形和半形符號的差別
3. 練習輸入文字和標點符號，並認識有哪些快速鍵可以直接輸入全形的標點符號
4. 學會設定文字格式，和插入圖片
5. 學會儲存檔案，練習新增一個自己的資料夾

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。

	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E1 認識常見的資訊系統。

資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。

科 E1 了解平日常見科技產品的用途與運作方式。


	國 4-II-4 能分辨形近、音近字詞，並正確使用。

	第三週
	第二課
對抗流感小絕招
	資 t-II-1 能認識常見的資訊系統。

資 p-II-1 能認識與使用資 訊科技以表達想法。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用
	科-E-B2 具備使用基本科技與資訊工具的能力，並理解科技、資訊與媒體的基礎概念
	1. 認識文書編輯的重要
2. 學會設定版面邊界與行距
2. 練習複製文字格式
3. 加入項目符號

	1. 知道文書編輯的重要，有哪些重點可以更吸引人
2. 練習設定文件的版面邊界與文字行距
3. 利用複製格式功能，快速將其他文字套用相同的字型樣式
4. 學會加入項目符號或編號，將文字內容變整齊

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。

資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。

	國 2-II-2 運用適當詞語、正確語法表達想法。
生1-I-4  珍視自己並學習照顧自己的方法，且能適切、安全的行動。


	第四週
	第二課
對抗流感小絕招
	資 t-II-1 能認識常見的資訊系統。

資 p-II-1 能認識與使用資 訊科技以表達想法。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用
	科-E-B2 具備使用基本科技與資訊工具的能力，並理解科技、資訊與媒體的基礎概念
	1. 加入漸層背景和頁面框線
2. 設定文繞圖
3. 學習列印作品

	1. 學會加入漸層色彩背景
2. 學會設定頁面的框線設計
3. 練習將文字段落調整縮排退一段距離
4. 學會插入圖片，並設定圖片和文字的排列方式
5. 學會列印作品

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。

資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。

	國 2-II-2 運用適當詞語、正確語法表達想法。
生1-I-4  珍視自己並學習照顧自己的方法，且能適切、安全的行動。


	第五週
	第三課
滿滿的祝賀-生日卡片
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。

資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用 


	科-E-C1 認識科技使用的公民責任，並具備科技應用的倫理規範之知能與實踐力。
科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題
	1. 設定版面邊界與行距

2. 加入滿版的背景圖案
3. 插入文字藝術師


	1. 瞭解如何設定版面的邊界與內文行與行的距離
2. 學習加入滿版的背景圖案
3. 學會加入文字藝術師
4. 設定文字藝術師的樣式效果
	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。

資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。

	國 2-II-2 運用適當詞語、正確語法表達想法。
藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。

	第六週
	第三課
滿滿的祝賀-生日卡片
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。

資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用 


	科-E-C1 認識科技使用的公民責任，並具備科技應用的倫理規範之知能與實踐力。
科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題
	1. 加入文字方塊

2. 學會圖片的去背與複製圖片
	1. 練習加入文字方塊，並輸入文字內容
2. 設定文字方塊的樣式
3. 插入圖片並且練習去除背景
4. 練習將圖片複製與貼上

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。

資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。

	國 2-II-2 運用適當詞語、正確語法表達想法。
藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。

	第七週
	第四課
好朋友通訊錄
	資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
資 p-II-4 能利用資訊科技分享學習資源與心得。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A3 具備運用科技規劃與執行計畫的基本概念，並能應用於日常生活。

	1. 認識表格的基本概念
2. 認識插入表格的三種方法

3. 學會欄與列的選取、插入、刪除


	1. 認識表格的基本概念，並了解表格可以做什麼
2. 學習如何插入表格，知道有哪幾種插入表格的方法
3. 練習如何選取欄位、插入欄位、刪除欄位
4. 練習如何選取列、插入列、刪除列

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資E8 認識基本的數位資源整理方法。
資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。

	藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。


	第八週
	第四課
好朋友通訊錄
	資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
資 p-II-4 能利用資訊科技分享學習資源與心得。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A3 具備運用科技規劃與執行計畫的基本概念，並能應用於日常生活。

	1. 學會調整欄寬和列高的各種方法
2. 學會合併儲存格


	1. 學會自動調整欄寬
2. 學會平均分配列高
3. 練習用拖曳方式調整列的高度
4. 學習設定平均分配列高
5. 學會將多個儲存格合併為一大格儲存格


	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資E8 認識基本的數位資源整理方法。
資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。

	藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。


	第九週
	第四課
好朋友通訊錄
	資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
資 p-II-4 能利用資訊科技分享學習資源與心得。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A3 具備運用科技規劃與執行計畫的基本概念，並能應用於日常生活。

	1. 學會設計表格樣式與資料對齊

2. 練習插入大頭照與變更圖案
	1. 學會設計表格樣式
2. 學習將表格內容文字對齊
3. 練習將表格中插入大頭照
4. 學會變更圖片

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資E8 認識基本的數位資源整理方法。
資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。

	藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。


	第十週
	第五課
昆蟲的奧秘-蝴蝶的一生
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。

資 p-II-2 能使用資訊科技與他人建立良好的互動關係。
	資D-II-2 數位資料的表示方法 

資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題
	1. 認識SmartArt圖形是什麼
2 插入SmartArt圖形


	1. 認識有哪些圖形化工具，各有哪些概念用途
2. 插入SmartArt流程圖，練習圖形的基本操作

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。
資E8 認識基本的數位資源整理方法。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。

	數 d-II-1 報讀與製作一維表格、二維表格與長條圖，報讀折線圖，並據以做簡單推論。
藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。


	第十一週
	第五課
昆蟲的奧秘-蝴蝶的一生
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。

資 p-II-2 能使用資訊科技與他人建立良好的互動關係。
	資D-II-2 數位資料的表示方法 

資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題
	1. 快速建立圖形內容

2. 設計SmartArt圖形
 
	1. 利用文字階層設定，快速建立項目內容
2. 學會SmartArt圖形設計

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。
資E8 認識基本的數位資源整理方法。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。

	數 d-II-1 報讀與製作一維表格、二維表格與長條圖，報讀折線圖，並據以做簡單推論。
藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。


	第十二週
	第五課
昆蟲的奧秘-蝴蝶的一生
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。

資 p-II-2 能使用資訊科技與他人建立良好的互動關係。
	資D-II-2 數位資料的表示方法 

資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題
	1. 將圖形變更不同類型的圖形

2. 作出加上圖片的SmartArt
	1. 學會變更不同的圖形
2. 試著做出加上圖片的SmartArt圖形

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。
資E8 認識基本的數位資源整理方法。
自pa-II-1 能運用簡單分類、製作圖表等方法，整理已有的資訊或數據。

	數 d-II-1 報讀與製作一維表格、二維表格與長條圖，報讀折線圖，並據以做簡單推論。
藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。


	第十三週
	第六課
報告封面-防災總動員
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。

資 a-II-3  能了解並遵守資訊倫理與使用資訊科技的相關規範。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用
資 T-II-5 數位學習網站與資源的使用。
資H-II-2 資訊科技之使用原則。
	科-E-C1 認識科技使用的公民責任，並具備科技應用的倫理規範之知能與實踐力。

	1. 認識蒐集資料的好幫手

2 了解封面製作重點
3. 學會套用封面範本

4. 插入圖案並加上文字

	1. 知道如何蒐集資料
2. 認識製作封面的重點
3. 學會套用封面範本，並輸入文字
4. 插上一個圖案，並新增文字，試著做出圖案的標題 

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
	1. 口頭問答

2. 操作練習

3. 學習評量

4. 相互觀模
	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。
資E12 了解並遵守資訊倫理與使用資訊科技的相關規範。

	藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。
生4-I-3 運用各種表現與創造的方法與形 式，美化生活、增加生活的趣味。


	第十四週
	第六課
報告封面-防災總動員
	資 t-II-2 能使用資訊科技解決生活中簡單的問題。
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生4-I-3 運用各種表現與創造的方法與形 式，美化生活、增加生活的趣味。
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資E12 了解並遵守資訊倫理與使用資訊科技的相關規範。
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	第十六週
	第七課
專業的報告內頁 
	資 p-II-1 能認識與使用資訊科技以表達想法。
資p-II-4 能利用資訊科技分享學習資源與心得。
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	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。
資 E10 了解資訊科技於日常生活之重要性。
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	資T-II-2 文書處理軟體的使用。
	科-E-B1 具備科技表達與運算思維的基本素養，並能運用基礎科技與邏輯符號進行人際溝通與概念表達
	1. 學會標題樣式的修改

2. 插入分頁符號
3. 用標題建立目錄 

 
	1. 利用修改樣式的方法，快速修改文字樣式
2. 學會插入分頁符號，多新增一頁
3. 利用有設定樣式的標題，快速自動建立目錄


	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
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	資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。
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上傳到Google雲端硬碟
	資 c-II-1 能認識常見的資訊科技共創工具的使用方法。資 p-II-2 能使用資訊科技與他人建立良好的互動關係。
資a-II-1 能了解資訊科技於日常生活之重要性。
	資T-II-2 文書處理軟體的使用
資 T-II-3 瀏覽器的使用。
資 T-II-9 雲端服務或工具的使 用。
	科-E-A2 具備探索問題的能力，並能透過科技工具的體驗與實踐處理日常生活問題。

	1. 自訂項目符號的圖案
2. 製作浮水印背景

3. 加上頁面框線
	1. 自行製作項目符號的圖案
2. 利用圖片製作浮水印背景
3. 學會加上頁面的框線

	1
	1.無限可能版課本教材。
2.輔助範例光碟。
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2. 操作練習
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4. 相互觀模
	資 E7 使用資訊科技與他人建立良好的互動關係。
資E8 認識基本的數位資源整理方法。
資E12 了解並遵守資訊倫理與使用資訊科技的相關規範。
	藝 1-II-6 能使用視覺元素與想像力，豐富創作主題。
國6-Ⅳ-6 運用資訊科技編輯作品，發表個人見解、分享寫作樂趣。
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資a-II-1 能了解資訊科技於日常生活之重要性。
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